OneDrive

Prirucka so strucnym navodom
Nech ste kdekolvek, so zabezpecenym pristupom, zdielanim a ukladanim siborov mézete urobit viac. Prihlaste sa do svojho
predplatného sluzieb Office 365 a v spustaci aplikacii vyberte polozku OneDrive.

Zdielat Kopirovat prepojenie Premiestnit’ do/Kopirovat do Informacna tabla
Otvorit Zdielanie stiborov priamo Ziskanie prepojenia na vybraty Premiestnenie alebo kopirovanie Zobrazenie informacii o subore,
Otvorenie a Upravy suboru online z OneDrivu. Stbory si sikromné, Sf‘borﬂ jgho v/Ioienie d‘o stboru do iného ciela. Podporuje najnovsej aktivity a spravovanie
alebo v pocitacovej aplikacii. az kym sa nezdielaj. Oka;mlf'f_? spravy, e-mailu alebo sa tieZ prestivanie mysou. povoleni na pristup k stboru.
na lokalitu.
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Mobilna aplikacia OneDrive
Aplikacia OneDrive podporuje osobné konta aj konta organizacii vo OneDrive v ramci systému iOS, Android
a Windows, pricom je mozné ju stiahnut z obchodu s aplikaciami.
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Uvedené obrazovky predstavuju konta OneDrive for Business v systéme iOS. Pouzivatelia Androidu budd mat podobné prostredie, s vynimkou funkcie aktivity siboru.

MICI'OSOft * Pred synchronizdciou s cloudom je potrebné preniest stbory a priecinky z rezimu offline do rezimu online.
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Vytvorenie suborov a priecCinkov

Mézete vytvarat nové sibory a priecinky, ako aj nahravat existujice subory

a priecinky zo svojho zariadenia. Vo OneDrive vyberte polozky Nahrat' > Subory.
Pripadne mozete vybrat umiestnenie vo OneDrive a mySou presunut subory alebo
priecinky zo zariadenia.
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Vyber suborov a priecinkov na
synchronizaciu

Po vybere polozky Synchronizovat vo OneDrive mozete vybrat priecinky

a subory, ktoré chcete synchronizovat' so zariadenim. Vo OneDrive vyberte polozku
Synchronizovat, vyberte subory a priecinky, ktoré chcete synchronizovat, a potom
vyberte polozku Spustit’ synchronizaciu. Podobne mézete synchronizovat aj sibory
a priecinky ulozené na lokalitach SharePointu.

@ Microsoft OneDrive = x

Synchronizovat stbory OneDrivu s tymto PC

Vyberte, éo sa mé stiahnut do vasho priecinka OneDrive - Contoso.
Ktymto polozkam méete ziskat pristup aj vtedy, ked ste offline.

D synchronizovat vietky sibory a priecinky vo OneDrive - Contoso
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Synchronizacia suborov a priecinkov

Subory a priecinky vo OneDrive mézete synchronizovat's pocitacom. Po
synchronizacii siborov s nimi budete moct’ pracovat v lokdlnom systéme siborov

a ziskate k nim pristup, aj ked budete offline. Zmeny, ktoré vykonate vy alebo
ostatni pouzivatelia, sa automaticky synchronizuju vzdy, ked' ste online. Vo OneDrive
vyberte polozku Synchronizovat.

P 4 Novév 7T Nahrat v 3 Synchronizacia
SL’JbOI‘y Synchronizécia OneDrivu s pocitacom
Nazov T
% Prilohy
Komunikécia

% Poznédmkové bloky

Zobrazenie aktivity synchronizacie

Aktivitu synchronizacie mozete zobrazit' z centra aktivit vo OneDrive. Kliknite pravym
tlacidlom mysi na ikonu OneDrivu na paneli Uloh systému Windows. Ak kliknete pravym
tlac¢idlom mysi na ikonu a vyberiete polozku Zobrazit online, moZete prejst priamo do
webového zobrazenia sluzby OneDrive. Pouzivatelia Macu budl mat' podobné prostredie.
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Zdielanie suborov

Subory a priecinky ulozené vo OneDrive su sikromné dovtedy, kym sa ich
nerozhodnete zdielat. Zdielanie mozete kedykolvek ukoncit. Prijemcom mozete
udelit povolenia na tpravy alebo zobrazenie a nastavit' ¢asové obmedzenie
suboru, ktorym urcite, kedy uz nebude dostupny. Vo OneDrive vyberte sibor

a potom vyberte polozku Zdielat'.
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Kopirovanie prepojenia

Subor mozete zdielat' aj skopirovanim prepojenia a jeho prilepenim do e-maily,
okamzitej spravy, na webovu stranku alebo onenotovu stranu. Vo OneDrive
vyberte stibor a potom vyberte polozku Kopirovat prepojenie. Skopirujte
prepojenie a potom ho prilepte do cielového umiestnenia.
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Subory na vyziadanie

So subormi na vyziadanie mozete ziskat pristup ku vsetkym siborom v cloude
bez pouzitia lokalneho ukladacieho priestoru zariadenia. Nemusite zmenit sposob
prace, pretoze vSetky subory — dokonca aj online sibory — je mozné zobrazit’

v Prieskumnikovi a funguju presne ako kazdy iny subor vo vasom zariadeni.

Online subory/
priecinky — vo vaSom
zariadeni nezaberaju
Ziadne miesto.

Dvojitym kliknutim na
ikonu oblaku mozete
subory/priecinky
spristupnit’ lokalne vo
svojom zariadeni.
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DalSie kroky s OneDrivom

€o je nové vo OneDrive

Vratenie siborov
a priecinkov do stavu
online.

Preskimajte nové a vylepsené funkcie vo OneDrive a dalSich aplikaciach balika

Office 2016. Dal3ie informacie najdete na stranke https://support.office.com/onedrive.

Subory OneDrivu na vyziadanie

Mbzete ziskat pristup ku véetkymi siborom v cloude a nemusite ich stiahnut. Dalsie

informacie najdete na stranke https://aka.ms/onedrivefilesondemand.
Ziskajte bezplatné skolenia, kurzy a videa pre Office 2016

Mébzete dokladne preskimat moznosti, ktoré OneDrive ponuka. Prejdite na stranku

http://aka.ms/onedrivetutorials a preskimajte nase bezplatné skolenie.
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